OSNOVNA SKOLA ,,LJUDEVIT GAJ“
MIHOVLIAN 49

49252 MIHOVLJAN

KLASA: 400-01/20-01/20
URBROJ:2211/07-380-21-20-05
Mihovljan, 4. lipnja 2020.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine broj 95/19) ravnatelj Osnovne gkole , Ljudevit Gaj“ Mihovljan (u nastavku: Skola), Vokas, Alen propisuje

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Prihodi koje Skola naplacduje su prihodi od iznajmljivanja stambenih objekata $kole, iznajmljivanje $kolske $portske dvorane u Mihovljanu i Novom
Golubovcu, prihodi od prodaje stanova na kojima postoji stanarsko pravo, prihodi od sufinanciranja prehrane u skolskoj kuhinji, sufinanciranje prijevoza
ucenika po DPSu i prihodi od izvanucionicke nastave.

RB. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1 5Z:Iaavr;epi):éajs:;u?s;:::()dStvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
2 lzdavanje/izrada racuna/uplatnica Racunovodstvo Racun/uplatnica Mjesecno
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade racuna
4 Slanje izlaznog racuna/uplatnica Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere




iy . " . Y Unutar mjeseca na koji
Unos podataka u sustav (knjizenje izlaznih . Knjiga lzlaznih racuna N J ) )
N . Racunovodstvo B} se racun/uplatnica
ra¢una/uplatnica) Glavna knjiga odnosi

. N . . . Knjiga izlaznih rac¢una o
6 Evidentiranje naplac¢enih prihoda Racunovodstvo . Mjesecno
Glavna knjiga

Izvadak po poslovhom
7 Pracenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo racunu/Blagajnicki izvjestaj- Mjesecno
uplatnice

Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplacenih

8 v . . Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Tromjesecno
potraZivanja/prihoda
ieii i i Razrednik Usmena opomena
9 Uriozoravanje i izdavanje opomena i opomena pred i IO ] Tiiekom godine
tuzbu Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu
. N . .o . Odluka o prisilnoj naplati . .
10 | Donosenje odluke o prisilnoj naplati potraZzivanja Ravnatelj v Tijekom godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata potraZivanja u skladu s Ovrsnim oy Ovrsni postupak kod javnog 15 dana nakon
11 Tajnistvo e v v .
zakonom biljeznika donosenja Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj
naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 1.500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:




Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja -
v . o Y Y " . Prije isteka roka za
1 | duznika/prikupljanje podataka o poslovnom racunu | Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice v
. . . zastaru potrazivanja
ili imovinskom stanju
. o . Y Knjigovodstvena kartica ili racuni/ .
Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo N Prije isteka roka za
2 Y. . obracun kamata/opomena s v
ovrini postupak . zastaru potraZivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu . .
Y I . . Najk dva(2)d
3 Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo | Opcéinskom sudu ili javnom ajrasnye \./a (2) dana
qe v od pokretanja postupka
biljezniku
L R . Prijedlog za ovrhu Opc¢inskom sudu | Najkasnije dva (2) dana
4 I h R I
Oviera i potpis prijedloga za ovrhu avnatel] ili javnom biljezniku od izrade prijedloga
D ijedl h ¢insk ili y N y Najkasnij 2
5 ' ostava p_r'u%d'oga za ovrhu Opcéinskom sudu ili Tajniétvo Knjiga izlazne poite aJ' asnije dya (2) dana
javnom biljezniku od izrade prijedloga
Najkasnije dva (2) dana
6 | Dostava pravomocnih rjeSenja o ovrsi FINA-i Racunovodstvo Pravomocno rjeSenje od primitka pravomoc¢nih
rieSenja
Clanak 5.

Danom donosenja ove procedure stvaranja ugovornih obveza prestaje vaZiti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka (KLASA: 400-01/16-01/11
URBROJ:2211/07-380-21-16-01) od 09. svibnja 2016.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.

Ravnatel;:




Alen Vokas



